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	АДМИНИСТРАЦИЯ  СЛОБОДО-ТУРИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



	


От 24.02.2015 № 141-НПА
с.Туринская Слобода

Об утверждении административного регламента 
оказания муниципальной услуги «Прием заявлений и 
выдача документов о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Слободо-Туринского муниципального района от 06.11.2012     № 255 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Слободо-Туринского муниципального района», руководствуясь Уставом Слободо-Туринского муниципального  района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений» (прилагается).
2 Считать утратившим силу постановление администрации Слободо – Туринского муниципального района  от 24.05.2013 № 185 «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
          3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Коммунар» и разместить на официальном сайте Слободо-Туринского муниципального района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Слободо-Туринского муниципального района Бедулева  В.А.

Глава

муниципального района






М.В.Кошелев

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации

Слободо-Туринского 

муниципального района

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ 
ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И  (ИЛИ)  ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 
ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ»

РАЗДЕЛ I  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ

1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. 

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
Подраздел 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
2. Заявителем муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступает  физическое, юридическое или уполномоченное им лицо, в соответствии с доверенностью, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, имеющее намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного на территории Слободо-Туринского муниципального района.

Подраздел 3.  ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

место нахождения: Свердловская обл., с. Туринская Слобода, ул. Ленина 1, (администрация Слободо-Туринского муниципального района, каб. № 24);

почтовый адрес: 

623930 Свердловская обл., с. Туринская Слобода, ул. Ленина 1, каб. № 24;

электронный адрес: Slturadmin.ru;

адрес официального Интернет - сайта администрации муниципального района: http://www.slturmr.ru/
          4. Прием заявителей осуществляется по адресу:

Свердловская обл., с. Туринская Слобода, ул. Ленина 1, каб. № 24

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: 

понедельник-пятница - 08.00 - 17.00, перерыв - 13.00 - 14.00, суббота, воскресенье - выходной день.

Часы приема:

вторник, четверг с 09.00-16.00

Телефон для справок: (34361) 2-14-45.
3.1. Местонахождение МФЦ: 623930, Свердловская область, с.Туринская Слобода, ул. Ленина, 1.

Режим работы:

понедельник - пятница- с 9.00 до 17.00

перерыв с 13.00 до 14.00

выходной день - суббота, воскресенье.
           5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ведущим специалистом по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности и территориальному планированию администрации Слободо-Туринского муниципального района ( далее – Специалист). Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-МФЦ).     
    6. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом.

         7.  Консультации предоставляются по вопросам:

1) правильности оформления заявлений;

2) необходимого перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

4) иным вопросам.

         
8. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

         
9. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультация по телефону допускается в течение рабочего времени администрации Слободо-Туринского муниципального района.

        10. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

        11. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

        12. Информация, указанная в пункте 2 настоящего Регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания администрации Слободо-Туринского муниципального района;

2) в электронном виде на официальном сайте Слободо-Туринского муниципального района в сети "Интернет".

Раздел II СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


13. «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Слободо-Туринского муниципального района.

Исполнителем муниципальной услуги является ведущий специалист по ведению ИСОГД и территориальному планированию администрации Слободо-Туринского муниципального района (далее - Специалист).

Подраздел 3. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

15. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, которое является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Подраздел 4. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
16. Сроки предоставления муниципальной услуги:  не позднее чем через сорок пять дней со дня представления заявления и соответствующих документов.

Подраздел 5. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

17. Правовые основания для  предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;


- Жилищный кодекс Российской Федерации;


- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г.    № 1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;


- постановление Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2000 г.    № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;



- постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 70 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;


- постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г.    № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  13.08.2006 г.        № 491 «Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

Подраздел 6. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
18. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по  форме (приложение № 1);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке  копии);

3) подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя) занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма;

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 пункта 18 настоящего Регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 18 настоящего Регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения Специалист запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителям по собственной инициативе:


а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, , если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

б) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

в) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения. В случае предоставления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.


Запрошенные документы могут предоставляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.
Подраздел 7. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ 
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
19. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, нет.
Подраздел 8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ 
ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
20. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов согласно п.18 настоящего Регламента;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Подраздел 9. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Подраздел 10. СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

22. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

Подраздел 11.СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. Регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения производится в течение одного рабочего дня.

Подраздел 12 . ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К МЕСТУ ОЖИДАНИЯ И ПРИЕМА ЗАЯВИТЕЛЕЙ, РАЗМЕЩЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ ВИЗУАЛЬНОЙ, ТЕКСТОВОЙ ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

24. В здании, где осуществляется прием заявителей, рядом с кабинетом специалиста размещаются вывески с указанием фамилий, имен, отчеств специалистов, приемных дней и времени приема.

 Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов должны быть оборудованы информационным стендом, столами и стульями.
         
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица, осуществляющего прием;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

3) телефонную связь;

4) возможность копирования документов;

5) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения заявлений, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ

И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
           25. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
6) муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

(ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ.

26. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение  заявления и представленных документов;

- подготовка  и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки, либо отказа  в согласовании.

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в приложении № 4 к Регламенту.       

27. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о представлении муниципальной услуги с необходимыми документами (приложение № 1).
Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов, согласно п.18 настоящего Регламента. Заявителю выдается расписка по форме (приложение № 2) в принятии соответствующих документов с указанием их перечня и даты принятия.


Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции  с отметкой о наличии прилагаемых к  заявлению документов, в течение одного рабочего дня. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов,  указанных в пункте 18  настоящего Регламента Специалист в течение 2 рабочих дней запрашивает:

- выписку из реестра прав в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области; 

- заключение о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры в ГБУК СО «Научно-производственный центр по охране и использованию памятников истории и культуры Свердловской области». 

Необходимые документы или сведения, содержащиеся в них, предоставляются в течение 5 рабочих дней.


28. Рассмотрение  заявления и представленных документов.
Специалист, в течение пяти рабочих дней после представления Заявителем заявления и представленных  документов рассматривает их на предмет правильности заполнения и  полноты сведений, и принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо об отказе в таком согласовании и в порядке делопроизводства направляет их Специалисту для подготовки решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, либо уведомления об отказе.   

29. Подготовка и выдача документов.

Специалист в течение одного рабочего дня готовит проект решения установленной формы (приложение № 3), либо отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием причин. 
После подписания решения, либо отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  Специалист в течение трех дней выдает или направляет Заявителю почтовой связью по адресу, указанному в заявлении.
30.  Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы.

Специалист МФЦ принимает  документы  и выдает заявителю расписку, в которой указывает дату и перечень принятых документов. Принятые от заявителя документы в МФЦ и в течении 1 рабочего дня передаются в администрацию Слободо-Туринского муниципального района в порядке, установленном соглашением о взаимодействии. Для исполнения процедур, указанных в административном регламенте МФЦ имеет право направлять межведомственные запросы.

Далее специалист администрации Слободо-Туринского муниципального района осуществляются административные процедуры установленные настоящим регламентом.

При подаче документов в МФЦ срок оказания муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ документов в администрацию Слободо-Туринского муниципального района. Специалист не позднее, чем через 28 дней, после направления заявления МФЦ в администрацию Слободо-Туринского муниципального района, направляет в МФЦ результат муниципальной услуги. После чего не позднее, чем на 30 день после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги
Раздел IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
 АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА


         
31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом регламента и иных нормативных правовых актов осуществляется заместителем Главы администрации Слободо-Туринского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

32. Проверки могут быть:

плановыми (не реже одного раза в год);

внеплановыми (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги (его законного представителя) к Главе Слободо-Туринского муниципального района).

При проверке могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или с исполнением той или иной административной процедуры.

33. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

Персональная ответственность специалистов за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента, привлекается к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

34. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

35. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемые и осуществляемые (допускаемое) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которыми, по мнению заинтересованных лиц, нарушаются их права, свободы и (или) законные интересы..

36. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление соответствующей жалобы должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

37. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменной форме либо в форме электронного документа.

38. Подача жалобы допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение (специалисту, главе Слободо-Туринского муниципального района). 

39. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

40. Письменная жалоба или жалоба в форме электронного документа подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

41. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, имеет право представлять дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), истребовать и получать информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), а также осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

42. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

43. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и принятие (совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующие решений (действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и (или) законных интересов заинтересованных лиц;

2) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и принятие решения об отказе в удовлетворении жалобы;

3) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" при рассмотрении обращений.

44. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в суд. Сроки и порядок такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или)  перепланировки жилых помещений»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(утверждена постановлением Правительства Российской Федерации  от 28 апреля 2005 г. № 266)

В ___________________________________

(наименование органа местного самоуправления

___________________________________

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от __________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

___________________________________________________________________ жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из
 __________________________________________________________________
собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

___________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,    удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для   представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты    доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица, уполномоченного представлять  интересы   юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.           

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната),  подъезд, этаж)

________________________________________________________________________________
Собственник(и) жилого помещения: 

________________________________________________________________________________
Прошу разрешить ________________________________________________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании 

________________________________________________________________________________
(права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    
Срок производства ремонтно-строительных работ с «____»_______20___ г.

по «____»________ 20___ г.

    
Режим производства ремонтно-строительных работ с ___  по  ___ часов

в ___________________ дни.

Обязуюсь:

    
осуществить ремонтно-строительные работы  в соответствии с проектом (проектной документацией);

    
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

    
осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

    
Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма  от «__»___ г.  №_______

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
	Документ, удостоверяющий  
личность (серия, номер, кем
и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном  
заверении   
подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


<*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и(или) перепланируемое

_______________________________________________________________ на ______ листах;

                        жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2) проект (проектная документация)переустройства и(или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и или)перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку жилого помещения, на _____ листах  (при необходимости);

6) иные документы:  ________________________________________________________

                                                  (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«____»________ 20___ г.     _________________    ______________________

     
 (дата)         

             (подпись заявителя)              (расшифровка подписи )

«____»________ 20___ г.     _________________       _____________________

     
 (дата)         

             (подпись заявителя)                (расшифровка подписи )

«____»________ 20___ г.     _________________         _____________________

     
 (дата)         

             (подпись заявителя)                (расшифровка подписи )

«____»________ 20___ г.     _________________       ______________________

     
 (дата)         

             (подпись заявителя)                (расшифровка подписи )

        <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым помещением на праве собственности -     собственником (собственниками).

         (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     «____»________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                                «____»________ 20___ г. № _________                                     

Расписку получил                     «____»________ 20___ г.     __________________

                                           (подпись заявителя)

____________________________________                     ____________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,                    

             (подпись)

        принявшего заявление)
Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или)  перепланировки жилых помещений»

РАСПИСКА №  _______   от  ______________

в получении документов

Выдана _________________________________________________________________________
(Ф.И.О заявителя)

Перечень документов:


1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке  на _______листах;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на _____листах;

3) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ______листах;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ____листах;
5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры на ____листах.
___________________________________                                               _____________________

  (Должность, Ф.И.О. должностного лица,                                                         
           (подпись)

                    выдавшего расписку)

Приложение №3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или)  перепланировки жилых помещений»

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ 
РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) 
ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266

(в ред. постановления Правительства РФ от 21.09.2005 № 578)
(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

РЕШЕНИЕ  № ____   от  _________

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением_____________________________________________________________
                                          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку   жилых помещений по  
                                                             (ненужное зачеркнуть)
адресу: _________________________________________________________________________,

занимаемых (принадлежащих) на основании: _________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

________________________________________________________________________________
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

1. Дать согласие на _________________________________________________________
                                          (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых помещений  в  соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с «_____»_________200_ г. по

«_____»_________200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с ___по___часов в____дни.

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и(или)перепланировку жилого помещения  в   соответствии с проектом проектной документацией) и с соблюдением требований _____________________________________________________________________
(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа 
________________________________________________________________________________
местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по 
________________________________________________________________________________
переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
________________________________________________________________________________
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, 
________________________________________________________________________________
осуществляющего согласование)

 ____________________________                                                                                                                                              (подпись должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: «_____»_________20___ г. ____________________________________ 

                                                                      (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)

    * заполняется в случае получения решения лично.                                               

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «_____»_________20___ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

                                   ______________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Приложение №4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или)  перепланировки жилых помещений»
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Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист, уполномоченный на прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия, проверяет наличие всех документов и выдает расписку в получении документов








Все документы в наличии 





Специалист,   уполномоченный на прием документов,   уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист, уполномоченный на прием документов, регистрирует заявление с пакетом документов, сверяет оригиналы и копии документов друг с другом








Специалист рассматривает  пакет документов  и принимает решение о           подготовке решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  либо об отказе в согласовании с указанием причин





Специалист, уполномоченный на прием документов, заполняет  решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки по форме 








Специалист, уполномоченный на прием документов, выдает заявителю итоговый документ (решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки) либо  отказ





Нет





Да





Специалист,  уполномоченный на прием документов,  готовит отказ  в согласовании переустройства и (или) перепланировки с указанием  причин





3 рабочих дня





45 днейй








